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Всеукраїнська громадська організація "Гей-альянс Україна" оголошує конкурс 
на заміщення посади асистента директора.   
 
Обов’язки:  

• Планування та організація зовнішніх та внутрішніх зустрічей та 
відповідне ведення робочого календаря директора; 

• Адміністративна підтримка внутрішніх зустрічей керівництва 
організації: складання порядку денного, контроль присутності, 
складання відповідних протоколів; 

• Копіювання, друк, сканування документів за запитом керівника. 
• Перевірка правильності оформлення документів, що подаються на 
підпис директору та організація підписання таких документів 
директором. 

 
Вимоги: 
Відповідальність. 
Високий рівень самоорганізації. 
Увага до деталей. 
Бажано володіння англійською мовою. 
 
Резюме та мотиваційний лист надсилати до 15 квітня за адресою 
info@upogau.org 

 
 

 
 


